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1. 부여받은 회원 아이디로 접속하고 아래 
메인화면 조직도관리 배너를 클릭한다.  
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[관리자편집창 구성도] 
 

①신규버튼으로 등록 ②조직명 작성 ③상위조직선택 ④사용유무체크 ⑤저장의 순으로 
진행하시면 됩니다. 단, ③ 상위조직선택에서 최상위는 카테고리라 선택안하셔도 됩니다. 
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[CEO에 귀속된 1차조직란] 
 

CEO에 귀속된 조직팀은 상위조직에 CEO를 선택하고 저장을 누르면 CEO에 귀속된 
하위부서가 조직도에 생성됩니다. 
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직원현황 클릭해서 해당 페이지로 이동한다.  
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조직도에 해당 사원정보를 입력하기 위해 신규등록을 한다. 
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조직도에서 삭제하고자 하는 부서가 있다면 조직도 관리자편집창에서 해당 칸을 선택 
클릭하시고 삭제 버튼을 누르면 됩니다.  
단, 상위조직에 하위조직원이 귀속되어 있으면 귀속된 조직원 부터 삭제하시고 
상위조직을 삭제하셔야 됩니다.  
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